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CODIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
1c1 Disposiciones aplicables de 1a Junta de
' Gobiemno (Secretaria técnica)
Disposiciones aplicables a la Direccion
1C.2
General
. . 1C.1.1  |Sesion ordinaria
1C Direccion General 1C.3  |Actas de sesi6n junta de gobierno
1C.1.2 |Sesion extraordinaria
1C.4 |Convenios
¥
1C.5 |Archivo
2C.1 Disposiciones en materia de control
' interno
Delegacion Regional de Acapulco de
2C.2.1
Judrez
2C22 Delegacion Regional de Chilpancingo de
los Bravo
2.2 Auditorias de administrativas y de 2623 Delegacién Regional de Coyuca de
' control interng o Catalan
2C.2.4 Delegacion Regional de Zihuatanejo de
Azueta |
Delegacién Regional de {guala de la
2C.25 .
Independencia
2c3 Comité de Control y Desempefio 2C.31 |Seskn ordinaria
’ Institucional .. -
2C.3.2 |Sesion extraordinaria
Comité de Etica y Prevencion de 2C4.1 SNl ordinaris
2C.4 h
Conflictos de Intereses i o
2C.4.2 |Sesién extraordinaria
2C.5.1 |Buzdn transparente
Organo interno de , ) ]
2C Controt 2C.5 |Quejas y denuncias 2C.5.2 |Oficio
2C.5.3 |Escritos
Procedimientos de investigacidn
2C6 s L
administrativa
2C.7.1 |Reportes estadisticos
2C.7 |Requerimientos de informacion - -
Requerimiento de contrataciones
2C7.2 L
publicas
2C.8 |Declaraciones patrimoniales
2C.9 |Entrega-recepcion




2C.10.1 |Reportes semanales
2C.10.2 |Reporte mensual
2C.10 |informes de actividades a la SCyTG
2C.10.3 |Reporte semestral
2C.10.4 |Reporte anual
2C.11 informes mensuales de actividades a la
: DPEyA
3C.1.1 |Indirectos
3C.1  |Amparo
3C.1.2 |Directos
ac Unidad Juridica Coédigo de conducta del Centro de
3C.2 |Elaboracion de reglamentos 3C.2.1  |Conciliacién Laboral del Estado de
Guerrero
3C.3  |Juicio de nulidad administrativo 3C.3.1 |Documentales
4C.1  |Denuncias
4C.2 |Acuerdos de las denuncias
4C.3 |Convenio de colaboracion institucional
4C.4 |Conferencias, Talleres y Capacitaciones
Com:ité pgra prevenir y sancionar el 4C51 Sesién Ordinaria
4C.5 hostigamiente, acoso [abaral y
’ aprovechamiento sexual para las y los .. o
servidores pliblicos. 4C.5.2 Sesion extraordinaria
Lineamientos para la operacion del
Comité para prevenir y sancionar el
. 3 4C.6 |hostigamiento, acoso laborat y
4c Unidad de Género aprovechamiento sexual para las y los
servidores publicos
4C.7  |Plan anual de trabajo
Carta compromiso "Cero tolerancia al
4C 8 3 . ,,
hostigamiento sexual y acoso laboral
4C.9 |Guia del lenguaje incluyente
4C .10 |Cuestinario del ambiente iaboral
4C. 11 |Boletines informativos
4C.12 |Reportes de Actividades
5014 Disposiciones en materia de acceso a fa
. informacién
Programas y proyectos en materia de
5C.2 g .
acceso a fa informacion
Programas y proyectos en materia de
5C.3 . i
transparencia y combate a la corrupcion
5C.4 |Comité de transparencia
5C Unidad de . ) -
Transparencia 5C.5 |Solicitudes de acceso a la informacién
5C.6 |Portal Nacional de Transparencia




5C.7 [Portal Transparente Gueirero
5C.8 |[Convenios de colaboracién
5C.9 Capacitaciones en materia de
' transparencia y acceso a la informacién
86C.1 |Disposiciones en materia de Difusion
6C.2 |Disposiciones en materia de estadistica
Programas y proyectos en materia de
6C.3 o
difusion
Programas y proyectos en materia de
6C.4 -
estadistica
ot Unidad de Difusion y 6C.5 |Publicaciones e impresos institucionales
Estadisti
Stadistica 6C.6 |Material muttimedia
6C.7 |Publicidad institucional
Boletines informativos y entrevistas para
6C.8 :
medios
Inserciones y anuncios en periodicos y
8C.9 )
revistas
6C.10 |Informes Estadistico
Delegacion Regional de Acapulco de
7C.11 :
Juarez |
Delegacitn Regional de Chilpancingo de
7C1.2 x
los Bravo i
7CA  |Conciliacion prejudicial laboral individual | 7¢.1.3 |D°/egacion Regional de Coyuca de
Catalan
Pelegacion Regional de Zihuatanejo de
7C1.4
Azueta
7C1.5 Delegacion Regronal de Iguala de la
Independencia
7C.2.1 De.legamén Regional de Acapuico de
Juarez
722 Delegacién Regional de Chilpancingo de
los Bravo
7¢.2  |Concifiacién via remota 7c.23 |Delegacion Regional de Coyuca de
Catalan
Delegacion Regional de Zihuatanejo de
} - 7C24
7c Direccién de Azueta
Conciliadores Delegacién Regional de Iguala de la
7C.2.5 :
Independencia
7¢3.1 Delegacion Regional de Acapulco de
Judrez
7C.3.2 Delegacion Regional de Chilpancingo de
los Bravo
7C.3 |Ratificacion de convenios 7C.3.3 Delegacion Regional de Coyuca de
Catalan
76.3.4 Delegacion Regional de Zihuatanejo de
Azueta
Delegacion Regional de Iguaia de la
7C.35 .
Independencia
76.3.1 Asesoria juridica gratuita en materia
laboral
7C.4 |Modulos itinerantes 7C.3.2 |Solicitudes de conciliacién




7C.3.3 |Ratificacién de convenios
Presupuesto basado en resultados
8C11 (PER)
8C.1 |Anteproyecto de presupuesto
8C.1.2 |Plan aperativo anual (POA)
8C.2.1 |Enfoque basado en procesos
8C.2 [Instrumentos de cantrol institucional 8C.2.2 |Matriz de gestién de riesgos
8C.2.3 [Plan anual de trabajo
8C.3 |Servicio social
8C.4 |Practicas profesionales
8C.5 |Buzédn transparente
. . Coordinacién de convenios de
Direccion de BC.6 o e
8C Planeacién, Evaluacion colabotacion instiycional
y Archive 8C.7 |informe de actividades
8C.81 Progr?rn_a anuat de desarrollo
archivistico
8C.8.2 Cuacljr‘o Qenera! de clasificacion
archivistica /
/
8C.83 [Inventario documentat {
|
8C.8.4 |Catalogo de disposicion documental '
BC.8 |Imstrumentos archivisticos - - -
Indice de expedientes clasificados como
8c.8.5
reservados
8C.8.6 |Guia de archivo documental
8C.8.7 |Informe anual de cumplimiento
8C.8.8 |Actas y dictamenes de baja documental
9C.1 Nomina
9C.2 |Recursos humanos
9C.2.1 |Entradas de almacen
9C.3 |Almacen
9C.3.2 |Salidas de almacen
9C.4 |Registros contables
9C.5 |Registros presupuestales
9C.6.1 [Junta de gobierno
8C.6.2 |SEFINA
Direccidn de 9C.6 |Informes financieros 8C.6.3 |[BCYTG
8c Administracion y
Finanzas a9C6.4 |ASE
9C.68.5 |SEVAC
9C.7.1 Estados de cuenta
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8C.7.2 |Conciliaciones bancarias
8C.8.1 |Expedientes de proveedores
9C.8 |Proveedores
9C.8.2 |Contratos bienes y servicios
9C.9 |Informes mensuales de aclividades
8C.10.1 |Oficios recibidos
9C.10 [Archivo general
9C.10.2 |Oficios enviados
Convocatoria para concurso de 10C.1.1 |Primer concurso
10C.1  |contratacion de las personal
congilladoras 10C.1.2 |Segundo concurso
Departamente de 10C.2 |Cursos y Capacitaciones
10C Capacitacién y
Seleccion 10C.3 |Certificaciones
10C.4 |Diplomados en maieria laboral
10C.5 |Acuerdos de colaboracién institucional
116.1 Disposiciones en materia de
' telecomunicaciones
1.2 Programas y proyectos en materia de
) telecomunicaciones
11C.3 |Normatividad tecnoidgica
Desarrollo e infraestructura de l--- |
11C.4 B
telecomunicacicnes
Desarrollo e infraestructura del portal de
11C5 :
Internet de la dependencia
Desarrolle redes de comunicacion de
11C.6
datos y voz
Programas y proyectos en materia de /]
11C.7 | .
informatica
11C.8 |Disposiciones en materia de informatica
Departamento de 11C.9 |Desarrollo informético
11C Tecnologias de la
informacion 11C.10 |Seguridad informatica
11C.11 |Desarrollo de sistemas
11C.12 |Autormatizacidn de procesos
11C.13 _Controi y desarrollo del parque
informatico
Disposiciones en materia de servicios
11C.14 . .
de informacion
11C.15 [Instrumentos de consulta
11C.16 Pmcesogtécmcos en los servicios de
informacion
11047 {\cceso y reservas en servicio de
informacion
11C.18 Sem|01os ¥ productos en Internet
intranet
12611 Presupuesto basado en resultados

1201

Propuesta de anteproyecto de

(PBR)




12C

Departamento de
Programacidn,
Evaluacion y Archivo

[N

presupuesto

t2C1.2

Plan operativo anual (POA)

12C.2

Propuesta de instrumentos de controt
institucional

12C.2.1

Enfoque basado en procesos

12C.2.2

Matriz de gestién de riesgos

12C.2.3

Plan anual de trabajo

12G.3

Propuesta de instrumentos archivisticos

12C.31

Cuadro general de clasificacion
archivistica

12€.3.2

inventario documentat

12C.3.3

Catalogo de disposicion documental

12C.3.4

Indice de expedientes clasificados como
reservados

12C.3.5

Guia de archivo documental

12C.36

informe anual de cumplimiento

12C.3.7

Actas y dictamenes de baja decumental

12C.4

Seguimiento a indicadores de
desempeno

12C.5

Informe de actividades

i3C

Departamento de
Recursos Financieros,
Humanos y Materiales

13CA1

Tramites de némina

13C.11

Solicitud de presupuesto de ndmina

13C1.2

Elaboracitn y timbrado de némina

13C.1.3

Dispersion financiera de banco para el
pago de ndémina

13C.1.4

Pago provisional de ISR por sueldos

13CA1.5

Pago al impuesto de remuneracion al
trabajo

13C.2

Recursos humanos

13C.2.1

Expedientes del personal

13C.22

Altas ¥ bajas del personal

13C.2.3

Registro de asistencias e incidencias

13C.2.4

Expediente de proveedores

13C.2.5

Contratos de bienes y servicios

13C.2.6

Tramite de pago de servicios CFE

13C.2.7

Tramite de pago de servicios de
TELMEX

13C.3

Apoyo en almacen general

14CA

Conciliacion prejudicial laboraf individual

14C.1.1

Solicitudes de conciliacion (orientacion
juridica)

14C.1.2

Confirmacién de solicitudes

14C.1.3

Notificacién

14C.1.4

Audiencia de conciliacion

14C.1.5

Convenio de conciliagién




14C

Delegacion Regional de
Acapulco de Juarez

14C.16

Constancia de no conciliacién

14C.2

Conciliacion colectiva

14C.2.1

Audiencia de conciliacién en sede
judicial

14C.2.2

Platicas conciliatorias en la Delegacion
Regional

14C.3

Ratificacién de convenios

14C.4

Conciliacion prejudicial laboral individual
via remota

14C 4.1

Audiencia via remota

14C 4.2

Convenio de conciliacion

14C.43

Constancia de no conciliacion

14C.4.4

Videograbacién de la audiencia

15C

Delegacién Regional de
Chilpancingo de los
Bravo

15C.1

Conciliacién prejudicial laboral individual

15C.1.1

Solicitudes de conciliacion (orientacién
juridica)

18C.1.2

Confirmacidn de solicitudes

15C.1.3

Notificagién

15C. 1.4

Audiencia de conciliacién

15C1.5

Convenio de conciliacion

15C.1.6

P

Constancia de no conciliacion ~

16C.2

Conciliacion colectiva

15C.2.1

Audiencia de conciliacién en sede
judicial

18C.2.2

Platicas conciliatorias en la Delegacion
Regional

15C.3

Ratificacion de conveniocs

15C.4

Conciliacion prejudicial laboral individual
via remota

16C.4.1

Audiencia via remota

15C.4.2

Convenic de conciliacién

15C.4.3

Constancia de no coenciliacian

15C.4.4

Videograbacion de la audiencia

16C

Delegacidn Regional de
Coyuca de Catalan

16C.1

Asesoria juridica

16C.1.1

Solicitudes de conciliacion

16C.2

Conciliacion

16C.2.1

Audiencias de conciliacion

16C.2.2

Ratificacion de convenio

16C.3

Nofificaciones

16C.3.1

Citatorios

17C€

Delegacién Regional de
Zihuatanejo de Azueta

17C.1

Conciliacién prejudicial laborat individual

17C.1.1

Solicitud de conciliacién

17C.1.2

Confirmacién de solicitud

17C.1.3

Audiencia de conciliacién

17C.1.4

Convenio de conciliacion

17C1.5

Constancia de no conciliacion

170D

CranciliaciAn Draindirial labharal salactiva

17C.2.1

Audiencia de conciliacion en sede

judicial
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Platicas conciliatorias en 1a Delegacion

17C.22 Regional

17C.3 |Convenios de colaboracion institucional

18C.1.1 |Solicitud de conciliacion

18C.1.2 |Confirmacién de solicitud

Delegacion Regional de 18C.1.3 |Audiencia de conciliacion
18C lguala de la 18C.1 |Conciliacidn prejudicial laboral individual
Independencia 18C.1.4 |Convenio de conciliacién

18C.1.5 |Constancia de no conciliacion

18C.1.6 |Ratificaciones

Elaboro _ /7 Autorizo
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