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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
u.um__.w__..uu._. e noﬂww_w%w»w_moz TECNICAS DE SELECCION =
CoDIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACICNES
Al v Jer| AT | ac | TOTAL | ELMMNACION | GONSERVACION | MUESTREQ
Disposiciones apiicables de la Junta
1C.1 de Gobierno (Secretaria técnica) XX 617 13 X
Disposicionaes aplicables a la Direccion
1C2 | Goneral X| X|X|6]|7 13 X
= Direccion 1€.1.1  |Sesién ordinaria X| X| X|6|7]| 13 X
General 1C.3 |Actas de sesi6n junta de gobiemo
1C.1.2  |Sesién extraordinaria X X| X|6|7 13 X
iC.4 |Convenios X1 X 6| 7 13 X
1C.5 |Archivo X1 X 6| 7 13 X
Se mantiene en AC hasta
Disposiciones an materia de control actualizacién por el H.
2CA interno X 3 7 10 X Congreso del Estado de
Guerrero
Delegacion Regional de Acapulco de
2C.2.1 Sudrez X 3|7 Ho X
Delegacion Regional de Chilpancingo de
e los Bravo X 3 7 10 X
Auditorias administrativas y de contral Delegacion Regional de Coyuca de
2C2 interno sCas Catalan X 3 7 10 X
Delegacién Regional de Zihuatanejo de
2c24 | X 317 10 X
Delegacion Regional de Iguala de la
2625 | dependendia X 3|7 10 X
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scs |comite de Controly Desemperio 2C.3.1 {Sesién ordinaria X 3{7 10 X
e 2C.3.2 |Sesibn extraordinaria X 317 10 X
. Comité de Etica y Prevencién de 2C.4.1 {Sesion ordinaria X 317 10 X
Rl 2C.4.2 |Sesién extraordinaria X 317 10 X
Organo Interno 2C.5.1 |Buzén transparernte X1 X 31| 7 10 X
2C
de Controf
i 2C.5 |Quejas y denunclas 2C.52 |Oficio X1 X 317 10 X
2C.5.3 |Escritos X| X 317 10 X
Procedimientos de investigacion
2C5 administrativa Xl x 3 7 10 X
2C.7.1 |Reportes estadisticos X 317 10 X
2C.7 [|Reguerimientos de informacion -
26.7.2 Reguerimiento de contrataciones x| x 37 10 X
¢ publicas
2C.8 |[Declaracicnes patrimoniales X| x 317 10 X
2C.9 |Entrega-recepcion X| X 317} 10 X
2C.10.1 |Reportes semanales X 3|17 10 X
2C.10.2 |Reporte mensual X 317 10 X
2C.10 {informes de actividades a la SCyTG
2C.10.3 |Reporte semestral X1 X 317 10 X
2C.10.4 {Reporte anual Xt X 317 10 X
Informes mensuales de actividades a
2¢.11 la DPEYA X 217 -] X
3C.1.1 |indirectos X 317} 10 X
3C.1  |Amparo
3C.1.2 |Directos X 3171 10 X
3C Unidad Jurldica Cddigo de conducta del Centro de
3C.2 |Elaboracién de reglamentos 3C.2.1 |Conciliacién Laboral def Estado de X 6|71 13 X
Guerrero
3C.2  |Juicio de nulidad administrativo 3C.3.1 |Documeniales X 37 10 X
4C.1  |Denuncias X 31 4 7 X




4C.2 [Acuerdos de las denuncias 3 4 7
4C.3 |Convenic de colaboracidn institucional X 314 7
Canferencias, Talleres y
4C.4 Capacitaciones X 3|4 7
Comité para prevenir y sancionar el 4C.5.1 Sesion Ordinaria X 3| 4 7
4C.5 hostigamiento, acoso laboral y
™ |aprovechamiento sexual para las y los . =
servidores publicos 4C.5.2 Sesion extraordinaria X 3|4 7
Lineamientos para la operacion del
Comité para pravenir y sancionar el
4 Unidad de 4C.6 |hostigamiento, acoso laboral y X 3|4 7
Género aprovechamiento sexual para las y los
servidores plblicos
4C.7 |Plan anual de trabgjo X 211 3
Carta compromiso "Cero tolerancia al
4G5 hostigamiento sexual y acoso laboral”™ X 3 1 4
4C.9 |Guia del lenguaje incluyente X 31 4 7
4C.10 |Cuestinaric del ambiente laboral X 314 7
4C.11 |Boletines informativos X 213 5
4C.12 |Reportes de Actividades X 211 3
Disposiciones en materia de acceso a
8C1  |iq informacien X 314 7
Programas y proyectos en materia de
e acceso a la informacion X 314 7
Programas y proysctos en materia de
5C.3 |transparencia y combate a la X 3| 4 7
corrupcion
5C.4 |Comité de transparencia X 3|4 7
Unidad de
5C Transparencia | 5C.6 |Solicitudes de acceso a la informacion X 3] 4 7
5C.6 |Portal Nacional de Transparencia X 3 4 7
5C.7 |Portal Transparente Guerrero X 3|4 7
5C.8 |Convenios de colaboracion X 61| 4 10




Capacitaciones en materia de

5C.9 |transparenciay acceso a la X 31 4 7 X
informacion
6C.1 |Disposiciones en materia de Difusion X 3 4 7 X
Disposiciones en materia de
6C2 | oetadistica X 3|4 7 X
Programas y proyectos en materia de
BC3 |yeoiot X 3|4 7 X
Programas y proyectos en materia de
g estadistica X 3 4 7 X
Unidad de 6C.5 ﬂmﬂﬂwﬂ.ﬁﬂ CAMPres0s X 34| 7 X
6C Difusion y
Estadistica BC.6 |Material multimedia X 3|4 7 X
6C.7 |Publicidad institucional X 3 4 7 X
Boletines informativos y entrevistas
6C8 | ara medios X 314 7 X
Inserciones y anuncios en pericdicos y
BCH | o istas X 3| 4 7 X
6C.10 [Informes Estadistico X 3|4 7 X
Delegacion Regional de Acapuleo de
TCAN e X 3|5 8 X
Delegacién Regicnal de Chilpancingo de
7C.1.2 los Bravo X 315 B X
Conciliacion prejudicial laboral Delegacién Regional de Coyuca de
[ individual [ Catalin X 315 8 X
Delegacion Regional de Zihuatanejo de
7C.1.4 Azueta X 3|5 8 X
Delegacién Regional de Iguala de la
7615 Indepandencia X 3 > 8 X
Delegacidén Regional de Acapulco de
7C21 | X 3|5 8 X
Delegacién Regional de Chilpancingo de
7C22 | o X 3|5 8 X
762 |Concillacién via remota 7olH (oS SalegenesICeiioald X 35| 8 X
Delegacién Regional de Zihuatangjo de
7c Direccitn de 7C.24 Azueta X 3 3 8 X
Conciliadores Delegacién Regional de Iguala de la
7C25 Independencia X 3 5 8 X
7C.31 Delegacton Regional de Acapulco de X 3 5 8 X

Juarez




Delegacion Regional de Chilpancingo de

7€32 | o Bravo X 3|15 8 X
7C.3  [Ratificacién de convenios 7C.3.3 WMM_QMM i6n Regfonal de Coyuca de X 35 8 X
Delegacién Regional de Zihuatanejo de
7C.3.4 Azueta X 3|5 8 X
Delegacién Regiona! de Iguala de la
{C510 independencia X 315 8 X
Asesoria juridica gratuita en materia
7634 | boral X 315 8 X
7C.4 |Modulos itinerantes 7C.3.2 |Soficitudes de conciliacion X 35 8 X
. 7C.3.3 |Ratificacion de convenios X 365 8 X
8CA.1 ﬂmﬁu:mao basado en resuitados X 2|7 9 X
8C.1 |Anteproyecto de presupuesto
8C.1.2 |Plan operativo anual (POA} X 2| 7 9 X
8C.2.1 |Enfogue basado en procesos X 217 9 X
8C.2 |lInstrumentos de control institucional 8C.2.2 |Matriz de gestién de riesgos X 217 9 X
BC.2.3 |Plan anual de trabajo X 2| 7 9 X
8C.3  |Servicio social X 2(7] 9 X
8C.4 |Practicas profesionales X 217 9 X
8C.5 |Buzén transparente X 217 9 X
Dirsccién de 8C.E Coordinacién de convenios de 9
Planeacién, ' colaboracidn instifucional X 2|7 X
Evaluacion ]
e || 8C7  |informe de actividsdes X 25| 7 X
Programa anual de desarrollo
8CB.1 | chivistico X 27| 9 X
Cuadro ganeral de clasificacion
BE 8% archivistica X 217 9 X
8C.8.3 |Inventario documental X 21 7 9 X
8C.8.4 |Catdlogo de disposicion documental X 2|7 S X
8C.8 |instrumentos archivistices - - -
8C.8.5 Indice de expedientes clasificados como 9
=2 lreservados X 2|7 X
8C.86 |Guia de archivo documenta! X 217 g9 X




8C.8.7 |Informe anual de cumplimiento X 217 9 X
8C.8.8 |Actas y dictamenes de baja documental X 217 9 X
9C.1  |Némina X 66| 12 X
9C.2 [Recursos humanos X 6|6 12 X
8C.3.1 |Entradas de almacen X 6l 6 12 X
9C.3 [Almacen
9C.3.2 |Salidas de almacen X 6| 6| 12 X
9C.4 |Registros contables X 515} 10 X ﬁ
9C.5 |Registros presupuestales X X1 5165 10 X
8C.6.1 |Junta de gobiemo X XS5} 10 X
9C.6.2 |SEFINA X X| 5|51} 10 X
Direccién de 9C.6 |Informes financieros 9CB8.3 |SCyTG X X|5]65 10 X
aC Administracion y
Finanzas 9C6.4 |ASE X X515} 10 X
9C.65 [SEVAC X X155} 10 X
9C.7.1 |Estados de cuenta X 65| 11 X
8C.7 lInformes bancarios
8C.7.2 |Conciliaciones bancarias X 6|5 11 X
9C.8.1 |Expedientes de proveedores X 6| 6 12 X
9C.8 |Proveedores
9C.8.2 |Contratos bienes y servicios X| X 121 6 18 X
8C.8 |Informes mensuales de actividades X 6l 6] 12 X
9C.10.1 |Oficios recibidos X 66| 12 X
9C.10  |Archivo general
9C.10.2 |Oficios enviados X 61 6| 12 X
Convocatoria para concurso de 10C.1.1 |Primer concurso X P 1 3 X
10C.1 |contratacién de las personal
conciliadoras 10C.1.2 |Segundo concurso X 112 3 X
Departamento de| 10C.2 |Cursos y Capacitaciones X 215 7 X
100 M anaritartAn o
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Seleccién

10€.3

Certificaciones X 215 7 X
10C.4 |Diplomados en materia laboral X 3|5 8 X
10C.5 |Acuerdos de colaboracion institucional X 3 7 10 X
Disposiciones en materia de
e telecomunicaciones X 3 7 10 X
Programas y proyecios en materia de
e telecomunicaciones X 3 7 10 X
11C.3 |Normatividad tecnoldgica X 3|7 i0 X
Desarrolio e infraestructura de
1ne4 telecomunicaciones X 3 7 10 X
Desarrolio e infraestructura del portal
HES de Internet de la dependencia X 3 7 10 X
Desarrollo redes de comunicacién de
MCE | i0e yvez X 3|7 10 X
Programas y proyectos en materia de
YC7 informatica X 37| 10 X
Disposiciones en materia de
HC.8 |, formatica X 3|7 10 X
Departamento de
11C  |Tecnclogias de la} 11C.9 |Desarrolio informatico X 3|7 10 X
Informacién
11C.10 |Seguridad informatica X 3|7 10
11C.11 |Desarrollo de sistemas X 3|7 10
11C.12 |Autormatizacién de procesos X 3|7 10 X
Control y desarmollo del parque
MCA3 | maico X 3|7 10 X
Disposiciones en materia de servicios
Ge de informacion X 3 7 10 X
11G.15 |Instrumentos de consulta X 3|7 10 X
Procesos técnicos en los servicios de
11C.18 informacian X 3|7 10 X
Acceso y reservas en servicio de
11C.A7 TOTacon X 3|7 10 X
Servicios y produclos en Internet @
NCA8 | onet X 3(0/| 3 X
12C.1.1 Presupuesto basado en resultados X 3 a 7 ¥
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presupuesto

12C.1.2 [Plan operativo anual (POA) X 314 7 X
12C.2.1 [Enfogue basado en procesos X 314 7 X
Propuesta de instrumentos de control . . )
1202 | Gitucional 12C.2.2 |Matriz de gestion de riesgos X 314 7 X
12C.2.3 [Plan anual de frabajo X 314 7 X
Cuadro general de clasificacion
12C31 | ivistica X 3171 10 X
DepafamEnts de 126.3.2 |Inventario documental X 3171 10 X
Programacion,
12C Evaluacién y
Archivo 12C.3.3 |Catélogo de dispasicitn documental X 3417 10 X
Propuesta de instrumentos Indice de expedientes clasificados como
12C.3 archivisticos 12C:3% reservados X 3 L 10 X
12C.3.5 |Gula de archivo documentat X 317 10 X
12C.3.6 |informe anual de cumplimiento X 317 10 X
12C.3.7 |Actas y dictamenes de baja documental | X 317 10 X
Seguimiento a indicadores de
12C.4 desempefio X 3|3 6 X
12C5 |Informe de actividades X 111 2 X
13C.1.1 [Solititud de presupuesto de ndmina X i]le 7 X
13C.1.2 |Elaboracién y imbrado de némina Xl11]686 7 X
) - Dispersion financiera de banco para el
13C.1 |Tramites de némina 13C.1.3 pago de némina X|11]+s6 7 X
13C.1.4 [Pago provisional de 1SR por susldos Xl111]686 7 X
Pago al impuesto de remuneracion al
13C.1.5 trabajo X 1 6 7 X
Departamento de 13C.2.1 [Expedientes def personal X 1]6 7
Recursas
13C Financieros, 13C.2.2 |Altas y bajas del personal 1{6 7 X
Humanos y
Materiales 13C.2.3 [Registro de asistencias e incidencias X 116 7 X
13C.2 [Recursos humanos 13C.2.4 [Expeadiente de proveedores 116 7
13C.2.5 |Contratos de bienes y sarvicios 16 7 X
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13C.2.8 |Tramite de pago de servicios CFE 116 7
Trarite de pago de servicios de
13C.27 |1e mex 116 7
13C€.3 [Apoyo en almacen general 1 5 6
Solicitudes de conciliacion (orientacidn
14C.1.1 juridica) X 3¢5 8
14C.1.2 |Confirmacién de solicitudes X 315 ]
14C.A Congciliacion prejudictal taboral (G125 {otficacian X 315 8
1 | dividuat
jadieids 14C.1.4 jAudiencia de conciliacién X 3165 8
14C.1.5 ]Convenio de conciliacién X 3 S 8
. 14C.1.6 |Constancia de no conciliacién X 315 8
Delegacion
14C Regional de 14C.2.1 ”o._._n.&_..w:omm de congiliacion en sede X 3|5 8
Acapulico de I . judiciat
14C.2 |Conciliacién colectiva - e -
Juarez 146C.2.2 Platicas conciliatorias en la Delegacién X 3 5 8
" |Regiona!
14C.3 |Ratificacion de convenios X 315 8
14C.4.1 |Audiencia via remota X 315 8
14c.4[Concillacion prejudicial laboral IEERTh (FofiSniplsgonciiacion X 315 8
4 b vidual
individuplj¥ zirempta 14G.4.3 |Constancia de no conciliacién X 315]| 8
14C.4.4 |Videograbacion de la audiencia X 315 8
Solivitudes de conciliacién (orientacidn
15C.1.1 [uridics) X 315 8
16C.1.2 [Confirmacién de solicitudes X 315 8
1504 |Concliiacion prejudiciat laboral 15C.1.3 [ Notificacin X 315) 8
jndivicaal 15C.1.4 |Audiencia de conciliacién X 315| 8
15C.1.5 [Convenio de conciliacidn X 35 8
. 15C.1.6 |[Constancia de no conciliacion X 3 5 8
Delegacién
15C Regional de 15C.2.1 Audiencia de conciliacion en sede X 3|5 8

Chilpancingo de
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Platicas conciliatorias en la Delegacion

15C.2.2 Regional X 315 8 X
15C.3 |Ratificacion de convenios X 3|5 8 X
15C.4.1 |Audiencia via remota X 3|65 8 X
15C.4 Conciliacion prejudicial faboral 15C.4.2 |Convenio de conciliacion X 3 5 8 X
" lindividual vi
o e Malemel 15C.4.3 |Constancia de no conciiiacién X 35| 8 X
18C.4.4 |Videograbacién de ld audiencia X 3|5 8 X
186C.1 |Asesoria jurldica 16C.1.1 |Solicitudes de conciliacion X 3 5 8 X \
m_u o_wmmw__nn.__._m 16C.2.1 |Audiencias de conciliacién X 3 5 8 X
16C %%_m”m by 16C.2 |Conciliacién
owﬁm_u: 16C.2.2 [Ratificacién de convenio X 315 8 X
16C.3  |Notificaciones 16C.3.1 [Citatorios X 315 8 X
17G.1.1 |Solicitud de conciliacién X 3 5 8 X
17C.1.2 [Confirmacién de solicitud X 315 8 X
Conciliacion prejudicial laborai _ .
17C.1 individual 17C.1.3 jAudiencia de conciliacién X 3 5 g X
17C.1.4 |[Convenio de conciliacién X 3 5 8 X
Delegacion ]
170 Regional de 17C.1.5 [Constancia de no conciliacién X 3{5 8 X
Zihuatanejo de Audiencia de conciliacian en sede
AZusts 17C.2 Congiliacidn Prejudicial laboral e judicial X 315 8 X
" {colectiva Platicas concillatorias en la Delegacién
17C.22 Regionaf X 31{5 8 X
flos convenios estan firmados
Convenios de colaboracién por tiempo indefirido 0 a
1.3 institucional 6 2 8 X conveniencla de aiguna de
las partes
18C.1.1 |Solicitud de conciliacion X 3 5 g8 X
18C.1.2 |Confirmacién de solicitud X 3 5 8 X
Delegacion I [
«a~ | Regionaide | . . |conciliacién prejudicial aboral Bk g ienicia e copciliaciop X 315] 8 X

7~



- lguala de la "t lindividual . -
E%mumn dencia 18C.1.4 |Convenio de conciliacién X 315
18C.1.5 |Constancia de no conciligcion X 3 5
18C.1.6 |Ratificaciones X 3|5
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